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KALVARIJOS SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
INFORMACIJOS ISTEKLIU VALDYMO SKYRIAUS
BIBLIOTEKINIU PROCESU AUTOMATIZAVIMO INZINIERIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kalvarijos savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) bibliotekiniy
procesy automatizavimo inzinieriaus pareigybés charakteristika:

1.1. Pareigybés grupé — specialistas;

1.2. Pareigybés lygis — B;

1.3. Pareigybés paskirtis — Bibliotekos nuostatuose numatytiems tikslams jgyvendinti,
vykdyti kompiuterinés technikos, programinés jrangos priezilira, programavimo automatizavimo
priemoniy ir metody ruos$img ir diegimg Bibliotekoje (Laisvés g. 2, Kalvarija) ir filialuose.

1.4. Pareigybés pavaldumas — Informacijos istekliy valdymo skyriaus bibliotekiniy procesy
automatizavimo inZzinierius tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

1. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg arba specialyjj inZinerinj iSsilavinima,
1gyta iki 1995 mety;

2.2. turéti ne maziau vieneriy mety darbo patirtj, susijusig su kompiuterinés technikos
panaudojimu;

2.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Kalvarijos savivaldybés tarybos sprendimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
biblioteky veikla, informacijos saugos informacings sistemos reikalavimus;

2.4. biti susipazinusiam su Bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos

ir sveikatos, asmens duomeny saugos, prieSgaisrinés ir civilinés saugos reikalavimais.

1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

3.1. Nustato apdorojamos informacijos apimtj, struktiira, jos jvedimo j kompiuterj maketus,
schemas bei jos saugojimo, iSdavimo metodus;

3.2. sudaro darbo su programomis instrukcijas, jformina techning dokumentacijg, nustato
paruosty programy naudojimo galimybes;

3.3. ruosia ir diegia programavimo automatizavimo priemones ir metodus, dalyvauja
projektavimo darbuose;

3.5. uztikrina nepertraukiamg kompiuterinio rysio ir tinklo veikima;

3.6. konsultuoja pagal savo kompetencija Bibliotekos darbuotojus kompiuterinés ir
programinés jrangos naudojimo klausimais;



3.7. atstovauja Bibliotekg bendradarbiaujant su kompiuterines programas kurianc¢iomis bei
jas realizuojanc¢iomis jmonémis ir jstaigomis;

3.8. teikia pasitilymus administracijai dél kompiuterinés technikos, medziagy ir jrenginiy
Isigijimo;

3.9. prizitri ir stiprina kompiuteriy tinkly bei sistemy atsparuma kenke¢jiskos programinés
jrangos atakoms ir jsilauZimams bei juos Salina;

3.10. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir juos Salina;

3.11. administruoja ir priziari el. pasto paskyras ir serverius;

3.12. priziiiri ir uztikrina vaizdo steb&jimo sistemy nepertraukiamag veikima;

3.13. dalyvauja informaciniy technologijy jrangos inventorizavime, pirkime, nuraSyme;

3.14. dalyvauja Bibliotekos projektingje veikloje;

3.15. dalyvauja Bibliotekos viesyjy pirkimy procese;

3.16. dalyvauja mokymuose, seminaruose ir kvalifikacijos tobulinimo kursuose, Bibliotekos
organizuojamuose renginiuose, darbo grupiy, komisijy darbe;

3.17. atlieka kitas teisés akty numatytas funkcijas bei vykdo kitus direktoriaus pavedimus,
bitinus jstaigos tikslams pasiekti.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES, PAVALDUMAS IR
ATSKAITOMYBE

4. Darbuotojas asmeniskai atsako:

4.1. uz tinkamg Siame pareigybés aprasSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

4.2. Uz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialumg ir naudojimg pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

4.3. darbo drausmés ir darbo rézimo, profesinés etikos, asmens duomeny saugos, darbo
saugos ir priesgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.




