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KALVARIJOS SAVIVALDYBĖS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS  SKAITYTOJŲ 

APTARNAVIMO SKYRIAUS VEDĖJO PADĖJĖJO TECHNINĖS ĮRANGOS 

PRIEŽIŪRAI PAREIGYBĖS APRAŠYMAS  

 

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA 

 

1. Kalvarijos savivaldybės viešosios bibliotekos Skaitytojų aptarnavimo skyriaus vedėjo 

padėjėjo techninės įrangos priežiūrai pareigybės charakteristika: 

1.1. Pareigybės grupė – specialisto padėjėjas; 

1.2. Pareigybės lygis – C; 

1.3. Pareigybės paskirtis – Kalvarijos savivaldybės viešosios bibliotekos (toliau – 

biblioteka) Skaitytojų aptarnavimo (toliau – skyrius) nuostatuose numatytiems tikslams bei 

uždaviniams įgyvendinti, bibliotekos lankytojų ir vartotojų aptarnavimui, bibliotekos kompiuterinės 

technikos derinimui ir priežiūrai atlikti, kokybiškam kitų bibliotekos paslaugų teikimui ir plėtojimui; 

1.4. Pareigybės pavaldumas – Skaitytojų aptarnavimo skyriaus vedėjo padėjėjas techninės 

irangos priežiūrai tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui. 

 

II. REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

2. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos reikalavimus: 

2.1. turėti vidurinį išsilavinimą; 

2.2. žinoti bibliotekos veiklos, darbo su lankytojais organizavimo principus ir technologiją, 

renginių organizavimo metodiką, gebėti dirbti komandoje; 

2.3. žinoti informacijos saugumo, kompiuterinės ir tinklinės įrangos veikimo principus, 

domėtis bibliotekų technologijų naujovėmis; 

2.4.  naujų įrenginių instaliavimo ir priežiūros, interneto ir elektroninio pašto naudojimo, 

kompiuterių ir jų periferinių įrenginių taisymo, priežiūros pagrindus;    

2.5. būti susipažinusiam su bibliotekos vidaus tvarkos taisyklėmis, darbuotojų saugos ir 

sveikatos, asmens duomenų saugos,  priešgaisrinės saugos, civilinės saugos reikalavimais. 

 

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

3. Užimantis šias pareigas darbuotojas atlieka šias funkcijas: 

3.1. prisideda prie bibliotekos nuostatuose nustatytų uždavinių ir funkcijų vykdymo; 

3.2. aptarnauja viešosios interneto prieigos lankytojus; 

3.3. teikia mokamas paslaugas, atsižvelgiant į skaitytojų poreikius; 

3.4. instaliuoja ir prižiūri kitą techninę (reprografinę, šviesų ir.t.t) įrangą ir atlieka smulkų 

remontą; 

3.5. moko bibliotekos vartotojus naudotis nauja  įranga ir programomis; 

3.6. koordinuoja LIBIS įgyvendinimą viešojoje bibliotekoje ir filialuose; 

3.7. įgarsina Bibliotekos renginius, prižiūri įgarsinimo aparatūrą;  

3.8. nuolat tobulina savo profesinę kvalifikaciją, domisi naujovėmis technologijų srityje, 

įgytą patirtį pritaiko praktinėje veikloje; 

3.9. pagal poreikį pavaduoja Vartotojų aptarnavimo skyriaus specialistus; 

3.10. bibliotekos direktoriui pavedus, dalyvauja bibliotekos fondo ar fondo dalies 

perdavimuose, patikrinimuose, perduotą turtą, materialines vertybes naudoja pagal paskirtį; 



3.11. vykdo kitus teisėtus specialistų, skyrių vadovų  ar administracijos  pavedimus bei 

nurodymus, susijusius su Bibliotekos veikla, bet nenumatytus šiame aprašyme; 

3.12. atlieka kitas teisės aktų nustatytas funkcijas bei vykdo kitus direktoriaus pavedimus, 

būtinus įstaigos tikslams pasiekti. 

 

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO TEISĖS, PAVALDUMAS IR 

ATSKAITOMYBĖ 

 

4. Darbuotojas asmeniškai atsako: 

4.1. už tinkamą šiame pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą; 

4.2. už informacijos saugumo reikalavimų ir nuostatų laikymąsi, už turimos informacijos 

konfidencialumą ir naudojimą pagal paskirtį Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka; 

4.3. už darbo drausmės ir darbo režimo, profesinės etikos, asmens duomenų saugos, darbo 

saugos ir priešgaisrinės saugos reikalavimų laikymąsi. 

___________________  

 

 

 


