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KALVARIJOS SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS SKAITYTOJU
APTARNAVIMO SKYRIAUS VEDEJO PADEJEJO TECHNINES IRANGOS
PRIEZIURAI PAREIGYBES APRASYMAS

l. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kalvarijos savivaldybés vieSosios bibliotekos Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedé¢jo
padéjéjo techninés jrangos priezilirai pareigybés charakteristika:

1.1. Pareigybés grupé — specialisto padé¢jéjas;

1.2. Pareigybés lygis — C;

1.3. Pareigybés paskirtis — Kalvarijos savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau —
biblioteka) Skaitytojy aptarnavimo (toliau — skyrius) nuostatuose numatytiems tikslams bei
uzdaviniams jgyvendinti, bibliotekos lankytojy ir vartotojy aptarnavimui, bibliotekos kompiuterinés
technikos derinimui ir priezitrai atlikti, kokybiskam kity bibliotekos paslaugy teikimui ir plétojimui;

1.4. Pareigybés pavaldumas — Skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjo padéjejas techninés
irangos priezitirai tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

1. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. turéti vidurinj i$silavinima;

2.2. zinoti bibliotekos veiklos, darbo su lankytojais organizavimo principus ir technologija,
renginiy organizavimo metodika, gebéti dirbti komandoje;

2.3. zZinoti informacijos saugumo, kompiuterinés ir tinklinés jrangos veikimo principus,
dométis biblioteky technologijy naujovémis;

2.4. naujy jrenginiy instaliavimo ir prieziiiros, interneto ir elektroninio pasto naudojimo,
kompiuteriy ir jy periferiniy jrenginiy taisymo, priezitiros pagrindus;

2.5. buti susipazinusiam su bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos, asmens duomeny saugos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos reikalavimais.

I11.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Uzimantis Sias pareigas darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

3.1. prisideda prie bibliotekos nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo;

3.2. aptarnauja vieSosios interneto prieigos lankytojus;

3.3. teikia mokamas paslaugas, atsizvelgiant j skaitytojy poreikius;
remonta;

3.5. moko bibliotekos vartotojus naudotis nauja jranga ir programomis;

3.6. koordinuoja LIBIS jgyvendinima vieSojoje bibliotekoje ir filialuose;

3.7. jgarsina Bibliotekos renginius, priziiiri jgarsinimo aparatiirg;

3.8. nuolat tobulina savo profesing kvalifikacijg, domisi naujovémis technologijy srityje,
1gyta patirt] pritaiko praktinéje veikloje;

3.9. pagal poreikj pavaduoja Vartotojy aptarnavimo skyriaus specialistus;

3.10. bibliotekos direktoriui pavedus, dalyvauja bibliotekos fondo ar fondo dalies
perdavimuose, patikrinimuose, perduota turta, materialines vertybes naudoja pagal paskirtj;



3.11. vykdo kitus teisétus specialisty, skyriy vadovy ar administracijos pavedimus bei
nurodymus, susijusius su Bibliotekos veikla, bet nenumatytus Siame apraSyme;

3.12. atlieka kitas teisés akty nustatytas funkcijas bei vykdo Kitus direktoriaus pavedimus,
bitinus jstaigos tikslams pasiekti.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES, PAVALDUMAS IR
ATSKAITOMYBE

4. Darbuotojas asmeniskai atsako:

4.1. uz tinkamg Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

4.2. vz informacijos saugumo reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos
konfidencialumg ir naudojimg pagal paskirtj Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

4.3. uz darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés etikos, asmens duomeny saugos, darbo
saugos ir priesgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.




