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KALVARIJOS SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS MAZOS VERTES
PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kalvarijos savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau-biblioteka) viedujy pirkimy MaZos vertés
pirkimy organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato bibliotekos vieSyjy pirkimy sistemg ir
bibliotekos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarka.

2. Sia Tvarka siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi bibliotekoje ir
sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti bibliotekai skirtus valstybés biudzeto
asignavimus ir kitas 1éSas.

3. Viesuosius pirkimus bibliotekoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy jstatymas,
pirkimais susije teisés aktai ir §i Tvarka.

4. Sioje Tvarkoje vartojamos savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy istatyme ir kituose teisés
aktuose, isskyrus atvejus, kai Sioje Tvarkoje yra apibrézta kitaip.

I1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Planuojant bibliotekos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamuy vykdyti einamaisiais
biudZetiniais metais Kalvarijos savivaldybés vieSosios bibliotekos viesujy pirkimy planas (toliau —
Pirkimy planas).

6. Pirkimy plang pagal $ios Tvarkos 1 priede pateiktg forma rengia vieSyjy pirkimy organizatorius,
tvirtina bibliotekos direktorius.

7. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant | bibliotekos biudZetiniams metams sudarytus islaidy
planus.

8. Pirkimy planas turi bti parengtas ir patvirtintas iki kiekvienu kalendoriniy mety sausio 31
dienos. Taip pat kickvienais metais vie$yjy pirkimy organizatorius ne veliau kaip iki kovo 15 dienos
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje ir bibliotekos interneto svetainéje skelbia tais
metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvesting, kurioje nurodo pavadinimg, adresa,
kontaktinius duomenis, pirkimo objekto pavadinimg ir koda, numatomag kiekj ar apimtj (jeigu
imanoma), numatoma pirkimo pradzia, pirkimo biida, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme.
Viedyjy pirkimy suvestiné skelbiama Viesujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

9. Pirkimai bibliotekoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus su
direktoriumi. kuris koordinuoja ir kontroliuoja bibliotekos veiklg (toliau — direktorius).

10. Pirkimy plano patikslinima organizuoja vieSyjuy pirkimy organizatorius. Pirkimy planas
tikslinamas vieng kartg per tris ménesius.

11. Uz Pirkimy plano vykdymg ir vieSujy pirkimy eigg atsako viesyjy pirkimu organizatorius,
pagal jo veiklos sriciai priskirtg kompetencijg atlieka pirkimus, uz $io plano vykdymo kontrolg —
bibliotekos direktorius. VieSyjy pirkimy organizatorius koordinuoja bibliotekos atlieckamus



)

viesuosius pirkimus. VieSyjy pirkimy planavima ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma koordinuoja
ir kontroliuoja bibliotekos direktorius.

I11. VlEgUJ U PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

12, Bibliotekos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti direktoriaus isakymu:

12.1. sudaroma vieSyjy pirkimy komisija (toliau — komisija) organizuoti ir atlikti supaprastintus
mazos vertes vieSuosius pirkimus kai prekiy ir paslaugy pirkimo verté virsijal0 000 eury (be PVM)
darby pirkimo verte yra nuo 18 000 eury (be PVM);

12.2. paskiriami bibliotekos darbuotojai (toliau — Pirkimy organizatoriai), supaprastintiems mazos
vertés viesiesiems pirkimams kai prekiy, paslaugy pirkimo verté mazesné kaip 10 000 (be PVM), o
darby mazesne kaip 18 000 eury (be PVM) organizuoti ir atlikti.

13, VieSyjy pirkimy komisija ir organizatorius vieSuosius pirkimus atlicka vadovaudamasis viesuyju
pirkimy istatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VPT direktoriaus jsakymu, ir
kitais teisés aktais. VieSuosius pirkimus vykdantys asmenys pasiraso Konfidencialumo
pasizadéjima (3 priedas) ir neSaliSkumo deklaracijg (4 priedas).

4. Mazos vertés pirkimai gali buti vykdomi skelbiant arba neskelbiant apklausg, tickéja apklausiat
zodziu arba rastu.

14.1. neskelbiama apklausa vykdoma jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000
Eur (desimt tiikstanCiy eury) (be PVM) ir kitais VPT direktoriaus isakymu patvirtintame Mazos
vertes pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais;

14.2. apklausa Zodziu gali bati vykdoma jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10
000 Eur (desimt tikstan¢iy eury) (be PVM) ir kitais VPT direktoriaus jsakymu patvirtintame Mazos
vertes pirkimy tvarkos apra$e numatytais atvejais;

|5, Vienas tekéjas gali buti apklausiamas jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10
000 Eur (desimt tiikstan¢iy eury) (be PVM) ir kitais VPT direktoriaus isakymu patvirtintame Mazos
vertes pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais.

16, VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska (2 priedas). Parai$koje
nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés (techniné specifikacijz), jy kiekiai,
pagrindinés pirkimo salygos, pageidaujami prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo, darby atlikimo
terminai, kita svarbi informacija.

17. Rengdamas ParaiSkg Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su bibliotekos vyr. buhalteriu, prireikus
cali pasitelkti specialistus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy.

18. Paraigkg pasiraso Pirkimo iniciatorius ir bibliotekos vyr. buhalteris.

19, Paraiska derinama ir tvirtinama bibliotekos direktoriaus.

20. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediras pradeda po to. kai direktorius patvirtina
Paraiska.

21. Viesyjy pirkimy komisija parengia kvietimg dalyvauti apklausoje ir ne véliau kaip per 15 darbo
dieny po jvykusio komisijos pasédzio i$siuncia jj tiekéjams.

22, Jeigu ParaiSkoje nurodyta nei$sami informacija apie pirkimo objekta. pirkimo vykdytojas
(Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisija) turi teise pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus jg
patikslinti raStu. Informacija turi buti patikslinta rastu ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos.

23. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

23.1. jei atlickama apklausa zodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

2. jei atlickama apklausa rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra  susira$inéjimo
informacija, iskaitant skelbima apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo




dokumentus, taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja. o jei sutartis sudaryta
z0dziu — saskaita faktira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai:

23.3. jei pirkimo procedirg atlieka Komisija, jos sprendimai fiksuojami protokoluose:

23.4. pirkimo organizatoriaus ar pirkimy komisijos vykdomi viesieji pirkimai registruojami mazos
vertés pirkimy Zurnale.

24. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi bati nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tickimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis. idskyrus pagristus atvejus,
kal. atsizvelgiant  perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 18y panaudojimo, bitina §j
laikotarpi pailginti (Zr. Viesujy pirkimy jstatymo 85 straipsnio 5 dalj).

25. Preliminarioji sutartis negali biiti sudaryta ilgesniam kaip 4 mety laikotarpiui, isskyrus
pagristus. su pirkimo objektu susijusius atvejus, kurie nurodomi skelbime apie pirkimg arba
kvietime tiekéjams. Pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu gali buti sudaryta ne véliau
kaip iki preliminariosios sutarties galiojimo termino pabaigos, taCiau pati pirkimo sutartis gali
galioti ir ilgiau.

26. Sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali bati sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 3 000 Eur (trys tukstanéiai eury) (be PVM).

27. Laimejusio dalyvio pasiiilymas, sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ir §iy sutarciy
pakeitimai. isskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga
regulivojantiems teisés aktams arba visuomeneés interesams, paZeisty teisétus konkretaus tiekéjo
komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai. ne véliau kaip per 15
dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar juy pakeitimo. bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi bti
paskelbti CVP IS.

IV. ATASKAITY APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS

28. Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais bibliotekos vardu rengia ir
VieSujuy pirkimy tarnybai teikia:

28.1. viesyjy pirkimy skelbimus;

28.2. viedujy pirkimuy procediiry ataskaitas;

28.3. Bibliotekos vyr. buhalteris teisés akty nustatyta tvarka ir terminais bibliotekos vardu rengia ir
Viesujy pirkimy tarnybai teikia Viesyjy pirkimy ir pirkimy, nurodyty Viesyju pirkimy jstatymo 10
straipsnio 5 dalyje, ataskaitg.
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Kalvarijos savivaldybés viesosios bibliotekos
Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

| priedas
TVIRTINU:
Direktore
KALVARLJOS SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA
2 m VIESUJU PIRKIMU METINIS PLANAS
Pirkimo Planuojama Planuojama | Pirkimo biaidas Tipas Trukmé mén. Pastaba BVPZ
pavadinimas pradzia apimtis EUR




Kalvarijos savivaldybes vieSosios bibliotekos
Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

2 priedas
TVIRTINU:
Direktorée
PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
Data
Perkanciosios organizacijos vadovas (kitas jo jgaliotas asmuo) | Uzduotis:
(vardas, pavarde) (., atlikti pirkimg pagal Zemiau jvardintas sqlygas “, data ir parasas — past.,)

Pirkimo objekto pavadinimas

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Planuojama sutarties verté

Planuojama pirkimo pradzia (pirkimo poreikio pradzia)

Planuojamas sutarties galiojimo terminas

Trumpas pirkimo apraSymas (pirkimo poreikio motyvai, anks¢iau sudarytos ir galiojancios sutarties su tiekeju del pirkimo objekto galiojimo termino pabaiga, kita konkretaus pirkimo
atveju pirkima inicijuojancio struktiirinio padalinio nuomone svarbi informacija)

Pirkimy iniciatorius

Suderinta su vyr. buhaltere




Kalvarijos savivaldybés viesosios bibliotekos
Mazos vertés prikimy organizavimo tvarkos
4 priedas

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavard¢)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Blidamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima viesyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiSkejus bent vienai i8 $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystes rySiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo:

2.2. af arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujan¢io juridinio asmens valdymo organy narys:

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies pajamy;
3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principuy.

. Man i8ai$kinta, kad:

.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tevai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiiai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso
konflikto situacijg ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy prieémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priemimo procese ar jo stebéjime ir atlicka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas. nustates, kad patekau | interesy konflikto situacija. pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebetojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posedziuose:

3.3. turiu uzpildyti privaéiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

W W N

cikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims. perkanciosios organizacijos vadovo paskirticms atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio | d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




Kalvarijos savivaldybes vieSosios bibliotekos
Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
3 priedas

(VieSojo pirkimo komisijq sudariusios organizacijos pavadinimas)

(Iiesojo pirkimo komisijos pirmininko, nario ar eksperto vardas ir pavarde, asmens kodas)

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO AR EKSPERTO
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kalvarija

Bldamas Viesuyjy pirkimy komisijos

>

(Pirmininku, nariu,
eksperti)

1. Pasizadu:

1.1 saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacijg, kuri man taps Zinoma, dirbant Viesujy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

I.2. man patiketus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
Su jais susipazinti ar pasinaudoti;
1.3, nepasilikii jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesuju pirkimy istatvmo ir kity

lgyvendinimu  susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
ujancioms arba nedalyvaujan¢ioms 3alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
sios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atsklcisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta. kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1 informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
_ietuvos Respublikos teisés aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujanéioms $alims;

3.3, informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams. daro nuostoliy teisetiems
Saliy komerciniams interesams arba rukdo uZtikrinti saZiningg konkurencija.

L. Lisu jspetas, kad, paZeides § pasizadéjimg, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiek&jams padarytus nuostolius.

pe

I"'um,x"as) o (Vardas, pavarde)



